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»Centrum Komunikacji dla Osé6b z Niepetnosprawnosciami”

Warszawa, 11.05.2026 r.

Zapytanie ofertowe nr 35/CK/2026

realizowane w ramach projektu pn.
»centrum Komunikacji dla Osoéb z Niepetnosprawno$ciami”
objetego decyzjg o dofinansowanie nr FERS.03.05-1P.06-0001/24
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspoffinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

. Zamawiajacy

Polski Zwigzek Gluchych
ul. Biatostocka 4, 03-741 Warszawa
KRS: 0000097726 REGON: 007023808 NIP: 526-025-10-90

Osoba do kontaktu w sprawie zaméwienia:
Magdalena Hyska
tel. 602 684 003

e-mail: mhyska@centrumkomunikacji.org

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021 -2027. Zamawiajgcy nie jest
podmiotem zobowigzanym do stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.).

lll. Opis przedmiotu zamowienia

1. Rodzaj zamoéwienia: ustuga.
2. Nazwa i kod zaméwienia wg Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

55100000-1 Ustugi hotelarskie

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw

55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
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3. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga polegajgca na organizaciji
i realizacji dwéch szkolen w terminach: 17-19.06.2026 r. oraz 24-25.06.2026
r., obejmujgca zapewnienie:

Dla szkolenia w dniach 17-19.06.2026 r.:

1 sali szkoleniowej dla 17 os6b dostepnej w dniu 17.06.2026 r.,

1 pokdj przeznaczony do nagrywania materiatéw szkoleniowych w
dniu 17.06.2026 r.,

1 sali szkoleniowej dla 17 os6b dostepnej w dniu 18.06.2026 r.,

1 pokdj przeznaczony do nagrywania materiatow szkoleniowych w
dniu 18.06.2026 r.,

1 sali szkoleniowej dla 17 oséb dostepnej w dniu 19.06.2026 r.,

1 pokdj przeznaczony do nagrywania materiatow szkoleniowych w
dniu 19.06.2026 r.,

zakwaterowania przed pierwszym dniem szkolenia, tj. w terminie
16.06/17.06.2026 r. dla 14 uczestnikow,

zakwaterowania w pierwszym dniu szkolenia, tj. w terminie
17.06/18.06.2026 r. dla 14 uczestnikow,

zakwaterowania w drugim dniu szkolenia, tj. w terminie
18.06/19.06.2026 r. dla 14 uczestnikow,

wyzywienia w trakcie szkolenia dla 17 oséb.

Dla szkolenia w dniach 24—25.06.2026 r.:

1 sali szkoleniowej dla 17 osob dostepnej w dniu 24.06.2026 r.,

1 pokdj przeznaczony do nagrywania materiatow szkoleniowych w
dniu 24.06.2026 r.,

1 sali szkoleniowej dla 17 oséb dostepnej w dniu 25.06.2026 r.,

1 pokdéj przeznaczony do nagrywania materiatéw szkoleniowych w
dniu 25.06.2026 r.,

zakwaterowania przed pierwszym dniem szkolenia, tj. w terminie
23.06/24.06.2026 r. dla 14 uczestnikow,

zakwaterowania w pierwszym dniu szkolenia, tj. w terminie
24.06/25.06.2026 r. dla 14 uczestnikow,

wyzywienia w trakcie szkolenia dla 17 oséb.

Zamowienie obejmuje w szczegolnosci zapewnienie odpowiednich warunkow
lokalowych do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, noclegdéw w obiekcie
spetniajgcym okreslone standardy, a takze petnego wyzywienia Uczestnikow
w trakcie szkolenia. Wszystkie elementy zamowienia muszg by¢ realizowane
z poszanowaniem zasad dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami
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oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

1. Wynajem sal szkoleniowych

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit sale szkoleniowe
przeznaczone do realizacji wyktaddéw oraz zaje¢ warsztatowych trwajgcych po 8
godzin dydaktycznych kazdego dnia dla grupy 17 Uczestnikow.

Wymagania dotyczgce sal szkoleniowych:
W ramach kazdego dnia szkolenia Wykonawca zapewni:

e 1 sale szkoleniowg przeznaczong do prowadzenia zajec¢ dla 17
Uczestnikow fgcznie, spetniajgce wymagania bezpieczenstwa i higieny
pracy (BHP) oraz zapewniajgce komfortowe warunki uczenia sie.

e Sala szkoleniowa musi by¢ przestronna, z wolng przestrzenig na
¢wiczenia warsztatowe w postaci scenek symulacyjnych
wykonywanych na stojgco,

e Sala musi miec:

O

O

15 miejsc siedzacych (krzesta) ustawionych z przodu sali w
litere U oraz 2 miejsc siedzgcych dla prowadzgcych,

12 stolikdw (lub biurek) z krzestami dla 12 uczestnikéw,
ustawionych z tytu sali w litere U

1 stot dla 3 szkoleniowcow,,ustawiony frontem do uczestnikéw

1 stoét dla 2 os6b, na materiaty szkoleniowe, ustawiony w rogu
sali,

1 projektor multimedialny lub ekran prezentacyjny z mozliwoscig
podtgczenia laptopa za pomocg ztgcza HDMI,

1 tablice typu flipchart wraz z kompletem papieru i markeréw lub
tablice suchos$cieralng z kompletem markeréw,

1 tablica umozliwiajgca przyklejanie arkuszy,

stabilny dostep do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi)
umozliwiajgcy realizacje programu szkolenia.

okna wyposazone w rolety lub zaluzje, pozwalajgce na
zaciemnienie sali,

mozliwos¢ wyjscia z grupg na schody, przejscia sie po
korytarzach, wejscie do windy w roli przewodnikéw oséb
niewidomych.

nagtosnienie w sali (mikrofon)

Kazda sala szkoleniowa musi posiada¢: dostep do $wiatta dziennego oraz
oswietlenie sztuczne zapewniajgce komfort pracy, odpowiednig temperature
dostosowang do pory roku, skuteczng wentylacje lub wymiane powietrza,

zabezpieczenie

przed wilgocig, nadmiernym nastonecznieniem oraz
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niekorzystnymi warunkami cieplnymi. Budynek, w ktorym znajdujg sie sale, musi
zapewnia¢: dostep do zaplecza sanitarnego (toalety) i miejsce umozliwiajgce
przechowanie odziezy wierzchniej uczestnikow.

Ciagta przerwa kawowa

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ciggtej przerwy kawowej

w miejscu realizacji szkolenia, przeznaczonej dla 17 Uczestnikow szkolenia,
w kazdym dniu szkoleniowym, przez caty czas trwania zajec.

W ramach przerwy kawowej Wykonawca zapewni w szczegodlnosci:
e kawe oraz herbate,
e wode pitng (serwowang w szklanych butelkach lub z dystrybutora wody pitne;j
w szklanych dzbankach),
e dodatki do napojéw (mleko i/lub napoje roslinne, cukier, stodziki, cytryna),
e drobne stodkie i stone przekaski.

Jedzenie i napoje w ramach przerwy kawowej muszg by¢ serwowane wytgcznie
w naczyniach wielorazowego uzytku, przeznaczonych do ponownego
wykorzystania, w szczegolnosci szklanych lub ceramicznych, z uzyciem
sztu¢cow wielorazowych. Nie dopuszcza sie stosowania plastikowych naczyn,
sztuécow ani jednorazowych opakowan z tworzyw sztucznych.

Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg przerwy kawowej ponosi Wykonawca i
sg one wliczone w cene realizacji ustugi.

Dostepnos¢ dla os6b z niepetnosprawnosciami

Sala szkoleniowa musi spetnia¢ wymagania standardu architektonicznego
okreslone w ,Standardach dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027”
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytycz
ne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-la
ta-2021-2027-1/), co oznacza w szczegoélnosci, ze obiekt szkoleniowy jest
dostepny dla 0sob z roznymi rodzajami niepetnosprawnosci, w tym osob

Z ograniczong mobilnoscig. Zapewnione jest wejscie do budynku na poziomie
terenu lub dostep alternatywny w postaci podjazdu, windy lub platformy,
dostepne ciggi komunikacyjne oraz toalety przystosowane do potrzeb osob z
niepetnosprawnosciami, a takze przestrzenie uzytkowe wolne od barier
architektonicznych, umozliwiajgce bezpieczne i samodzielne korzystanie z sali
szkoleniowej. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia spetnienia
powyzszych wymagan poprzez ztozenie oswiadczenia w Formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 1.

Pozostale obowigzki Wykonawcy
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Wszelkie koszty zwigzane z utrzymaniem czystosci w sali, ochrong obiektu,
zuzyciem energii elektrycznej, dostawg wody oraz odprowadzaniem nieczystosci
ponosi Wykonawca i sg one wliczone w cene realizacji ustugi.

2. Zakwaterowanie
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit zakwaterowanie dla 14
Uczestnikéw szkolenia w hotelu o standardzie minimum 3% zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w
sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg swiadczone ustugi
hotelarskie (Dz.U. 2004 Nr 188 poz. 1945 z p6zn. zm.) , w noclegach:
dla szkolenia w dniach 17-19.06.2026 r.:
e przed pierwszym dniem szkolenia, tj. w terminie 16.06/17.06.2026 r.,
dla 14 uczestnikow,
e po pierwszym dniu szkolenia, tj. w terminie 17.06/18.06.2026 r., dla 14
uczestnikow,
e po drugim dniu szkolenia, tj. w terminie 18.06/19.06.2026 r., dla 14
uczestnikow,
dla szkolenia w dniach 24-25.06.2026 r.:
e przed pierwszym dniem szkolenia, tj. w terminie 23.06/24.06.2026 r.,
dla 14 uczestnikow,
e po pierwszym dniu szkolenia, tj. w terminie 24.06/25.06.2026 r., dla 14
uczestnikéw.

Zakwaterowanie musi zosta¢ zrealizowane w pokojach dwuosobowych,
z zachowaniem mozliwosci podziatu uczestnikdw ze wzgledu na ptec.

W przypadku braku mozliwosci zapewnienia wymaganej liczby miejsc
noclegowych w jednym obiekcie, Zamawiajgcy dopuszcza zakwaterowanie
czesci uczestnikow w drugim obiekcie noclegowym, pod warunkiem ze:

— drugi obiekt spetnia wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu
ofertowym, w szczegdlnosci w zakresie standardu, wyposazenia oraz
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami,

— zlokalizowany jest w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od miejsca realizaciji
szkolenia lub w czasie dojscia pieszo nie dtuzszym niz 15 minut,

— zapewnione zostanie zakwaterowanie uczestnikbw w sposdb organizacyjnie
spojny i nieutrudniajgcy udziatu w szkoleniu.

Standard i wyposazenie pokoi

Pokoje muszg posiadac petny wezet sanitarny, tj. prywatng tazienke

z prysznicem lub wanng, umywalkg, WC, catodobowym dostepem do cieptej
i zimnej wody. Pokoje muszg by¢ wyposazone w: pojedyncze t6zka, posciel i
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bielizne poscielowa, szafy, szafki, pétki lub wieszaki umozliwiajgce rozpakowanie
bagazu przez kazdego Uczestnika, sprawne oswietlenie oraz ogrzewanie i/lub
klimatyzacje. Obiekt noclegowy musi spetnia¢ wszystkie wymagania sanitarne,
przeciwpozarowe oraz bezpieczenstwa, zgodnie z przepisami Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej, ochrony przeciwpozarowej oraz obowigzujgcymi przepisami
prawa. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia bezpieczenstwa
Uczestnikom przez caty okres zakwaterowania.

Dostepnosé dla oséb z niepetnosprawnosciami

Pokoje, w ktérych zakwaterowani bedg Uczestnicy, muszg spetnia¢ wymagania
standardu architektonicznego okre$lone w ,Standardach dostepnosci dla polityki
spojnosci 2021-2027”
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytycz
ne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-la
ta-2021-2027-1/), co oznacza w szczegolnosci, ze sg dostepne dla os6b

Z roznymi rodzajami niepetnosprawnosci, w tym os6b z ograniczong mobilnoscig.
Zapewniony jest dostep do pokoi bez barier architektonicznych, w tym wejscie do
budynku na poziomie terenu lub dostep alternatywny w postaci podjazdu, windy
lub platformy, dostepne ciggi komunikacyjne oraz toalety i fazienki
przystosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, a takze przestrzenie
uzytkowe umozliwiajgce bezpieczne i samodzielne korzystanie z obiektu
noclegowego. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia spetnienia
powyzszych wymagan poprzez ztozenie oswiadczenia w Formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 1.

Pozostate wymagania

Wszelkie opfaty zwigzane z zakwaterowaniem, w tym takse klimatyczng (jesli
wymagana), ponosi Wykonawca i sg one wliczone w cene ustugi. Koszty
utrzymania obiektu, medidw oraz sprzgtania pokoi ponosi Wykonawca.

3. Wyzywienie
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit wyzywienie dla 17
Uczestnikow szkolenia, w tym:

dla szkolenia w dniach 17-19.06.2026 r.:

e Sniadanie w dn. 17.06.2026 r. dla 14 uczestnikow,
obiad w dn. 17.06.2026 r. dla 17 uczestnikow,
kolacje w dn. 17.06.2026 r. dla 14 uczestnikow,
Sniadanie w dn. 18.06.2026 r. dla 14 uczestnikow,
obiad w dn. 18.06.2026 r. dla 17 uczestnikow,
kolacje w dn. 18.06.2026 r. dla 14 uczestnikow,
Sniadanie w dn. 19.06.2026 r. dla 14 uczestnikdw,
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e obiad wdn. 19.06.2026 r. dla 17 uczestnikow,

dla szkolenia w dniach 24-25.06.2026 r.:

Sniadanie w dn. 24.06.2026 r. dla 14 uczestnikdw,
obiad w dn. 24.06.2026 r. dla 17 uczestnikow,
kolacje w dn. 24.06.2026 r. dla 14 uczestnikow,
Sniadanie w dn. 25.06.2026 r. dla 14 uczestnikow,
obiad w dn. 25.06.2026 r. dla 17 uczestnikow.

Wszystkie positki muszg by¢ podawane w warunkach spetniajgcych wymagania
sanitarne i higieniczne, zgodnie z przepisami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

Sniadanie

Sniadania bedg serwowane w formie szwedzkiego stotu lub jako positki
serwowane. Positki muszg by¢ petnowartosciowe, swieze oraz przygotowane
w dniu podania, z wykorzystaniem produktéw wysokiej jakosci. Sniadania
powinny obejmowac w szczegolnosci: swieze pieczywo i/lub pieczywo
petnoziarniste, masto, produkty mleczne, wedliny i/lub sery, dania na ciepto
lub zimno, warzywa i owoce, a takze dodatki umozliwiajgce skomponowanie
zbilansowanego positku.

W ramach sniadania Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia napojow,
w tym kawy i herbaty. Positki i napoje muszg by¢ zapewnione w ilosci
umozliwiajgcej swobodny dostep dla wszystkich Uczestnikow szkolenia.

Obiad

Obiady bedg zapewnione w formie positkéw serwowanych lub w formie bufetu.
Positki muszg by¢ petnowartosciowe, Swieze oraz przygotowane w dniu podania,
z wykorzystaniem produktéw wysokiej jakoSci.

Obiad musi obejmowac ciepty, dwudaniowy positek, w sktad ktérego wchodzi:

e zupa — w ilosci co najmniej 300 ml na osobe,

e drugie danie, sktadajgce sie z: porcji miesa lub ryby lub dania
wegetarianskiego — co najmniej 150 g na osobe, dodatku skrobiowego — co
najmniej 150 g na osobe, suréwki lub warzyw — co najmniej 150 g na osobe,
napoj — minimum 250 ml na osobe.

Kolacja

Kolacje bedg zapewnione w formie positkdw serwowanych lub w formie bufetu.
Positki muszg by¢ petnowartosciowe, Swieze oraz przygotowane w dniu podania,
z wykorzystaniem produktéw wysokiej jakoSci.
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Kolacja musi obejmowac co najmniej jedno danie na ciepto, uzupetnione o
dodatki umozliwiajgce skomponowanie petnowartosciowego positku, w tym
warzywa lub suréwki oraz napdg;.

Wymagania dodatkowe

Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia szczegdlnych potrzeb
zywieniowych Uczestnikow, w tym diet wynikajgcych z alergii i nietolerancji
pokarmowych, diet eliminacyjnych (w szczegodlnosci: wegetarianskie;,
weganskiej, bezglutenowej, cukrzycowej) oraz diet wynikajgcych

z uwarunkowan religijnych, na podstawie informaciji przekazanych przez
Zamawiajgcego.

W ramach zapewnienia wyzywienia Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia napojow w postaci wody pitnej, serwowanej w szklanych butelkach
lub z dystrybutora wody pitnej w szklanych dzbankach.

Jedzenie i napoje muszg by¢ serwowane wytgcznie w naczyniach wielorazowego
uzytku, przeznaczonych do ponownego wykorzystania, w szczegolnosci
szklanych lub ceramicznych, z uzyciem sztu¢coéw wielorazowych. Nie dopuszcza
sie stosowania plastikowych naczyn, sztuécow ani jednorazowych opakowan z
tworzyw sztucznych.

Wszelkie koszty zwigzane z zapewnieniem wyzywienia, w tym przygotowaniem,
serwowaniem positkow oraz obstugg gastronomiczng, ponosi Wykonawca i sg
one wliczone w cene realizacji ustugi.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é zmiany ostatecznej liczby
uczestnikow szkolenia w zakresie ¥10% liczby wskazanej w niniejszym
Opisie Przedmiotu Zamoéwienia. Ostateczna liczba uczestnikow zostanie
przekazana Wykonawcy nie pdzniej niz na 3 dni kalendarzowe przed terminem
rozpoczecia szkolenia. Zmiana liczby uczestnikow w powyzszym zakresie
skutkuje odpowiednim dostosowaniem Swiadczen zaleznych od liczby oséb, w
szczegolnosci w zakresie: wyzywienia (Sniadania, obiady, kolacje), przerw
kawowych, zakwaterowania. Rozliczenie nastgpi wedtug stawek jednostkowych
wskazanych w Formularzu ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia, przed zawarciem
umowy z najkorzystniejszym Wykonawca, ogledzin obiektu szkoleniowego
wskazanego przez Wykonawce, w celu weryfikacji spetnienia wszystkich
wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym, w szczegd6lnosci w zakresie
dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami.
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. Miejsce realizacji: Ustuga musi zosta¢ zrealizowana w obiekcie zlokalizowanym

na terenie miasta stotecznego Warszawa, z mozliwoscig dojazdu do obiektu
komunikacjg miejskg z Dworcéw Kolejowych i Dworcow autobusowych,
znajdujgcych sie na terenie Warszawy, co wynika z koniecznosci zapewnienia
dostepnosci dla uczestnikéw projektu oraz ograniczen czasowo-logistycznych.
Termin realizacji: Zamawiajgcy wymaga zapewnienia dostepno$ci sal
szkoleniowych przez caty okres trwania kazdego szkolenia, tj. w terminach
17—19.06.2026 r. oraz 24-25.06.2026 r. Wymagane jest rowniez zapewnienie
noclegow:

— dla szkolenia w dniach 17—19.06.2026 r.: w terminach 16.06/17.06.2026 r.,
17.06/18.06.2026 r. oraz 18.06/19.06.2026 r.,

— dla szkolenia w dniach 24—-25.06.2026 r.: w terminach 23.06/24.06.2026 r. oraz
24.06/25.06.2026 r.

Niniejsze zamdwienia stanowi czes¢ zamowienia obejmujgcego zakup ustug
zwigzanych z organizacjg szkolen w ramach projektu ,Centrum Komunikaciji dla
Oséb z Niepetnosprawnosciami”. Pozostate elementy wchodzgce w skfad ustug
szkoleniowych, ktére bedg obejmowac realizacje co najmniej szesciu spotkan
szkoleniowych beda realizowane w trakcie realizacji projektu ,Centrum
Komunikacji dla Oséb z Niepetnosprawnosciami” oddzielnymi zapytaniami
ofertowymi.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, poniewaz
przedmiot zaméwienia stanowi funkcjonalnie, organizacyjnie i czasowo jedng,
nierozdzielng ustuge kompleksowej organizacji szkolenia

. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

IV. Podstawy wykluczenia z udziatu w postepowaniu

1.

Z udziatu w postepowaniu ofertowym wykluczeni sg Wykonawcy, w stosunku do
ktérych zachodzg powigzania kapitatowe lub osobowe, przez co rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi

w imieniu Zamawiajgcym czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegodlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie
wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :‘ * ***
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska *

»Centrum Komunikacji dla Oséb z Niepetnosprawnosciami”

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca,
jego zastepcag prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub
organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub
niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

2. Z udziatu w postepowaniu ofertowym wykluczeni sg Wykonawcy, ktérzy
podlegajg wykluczeniu na podstawie:

a) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r.
poz. 853 z pdzn. zm.)

3. W celu wykazania braku istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania o
udzielenie przedmiotowego zamowienia, o ktérych mowa w pkt. 1 - 2 powyzej,
Wykonawca powinien wraz z ofertg ztozy¢ oswiadczenie bedgce elementem
,Formularza oferty” (Zatgcznik nr 1).

4. Oferta Wykonawcy wykluczonego podlega odrzuceniu.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia

1. Wykonawca sktadajgcy oferte w niniejszym postepowaniu powinien spetniaé
ponizsze warunki:

a. Wiedza i doswiadczenie

Oferty w postepowaniu mogg sktada¢ Wykonawcy posiadajgcy wiedze

i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdéwienia. Za spetnienie
przedmiotowego warunku, Zamawiajgcy uzna wykazanie sie przez
Wykonawce realizacjg w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce
jest krétszy - w tym okresie), co najmniej 2 zamdwien polegajgcych na
kompleksowej organizacji i realizacji szkolen o wartosci umowy minimum 40
000,00 zt (stownie: czterdziesci tysiecy ztotych) netto kazde.
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W celu oceny spetnienia przez Wykonawce niniejszego warunku,
Wykonawca skfada wraz z ofertg wykaz wykonanych zamowien

z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych
zamoéwienia te zostaty wykonane na wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 2

do Zapytania ofertowego ,Wykaz zamowien” wraz z listami referencyjnymi
lub innymi dokumentami wystawionymi przez podmiot, na rzecz ktérego
wykazane zaméwienia byly wykonywane, potwierdzajgcymi, ze zrealizowane
zamoOwienia zostaty wykonane nalezycie.

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

Oferty w postepowaniu mogg sktada¢ Wykonawcy posiadajgcy niezbedne
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub inne rownowazne
uprawnienia jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien. Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego wykazania

i udokumentowania spetnienia niniejszego warunku przez Wykonawce,
poza podpisaniem oswiadczenia bedgcego elementem ,Formularza oferty”
(Zatacznik nr 1).

Potencjat techniczny

Oferty w postepowaniu mogg sktada¢ Wykonawcy posiadajgcy niezbedne
zaplecze techniczne gwarantujgce rzetelne wykonanie zamoéwienia.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego wykazania i udokumentowania
spetnienia niniejszego warunku przez Wykonawce, poza podpisaniem
oSwiadczenia bedgcego elementem ,Formularza oferty” (Zatgcznik nr 1).

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

W zakresie sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia, Wykonawca musi wykazac, ze posiada polise ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej (OC) lub inny dokument potwierdzajgcy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej obejmujgce szkody osobowe i
rzeczowe mogace powstac w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia,
na sume gwarancyjng nie nizszg niz 40 000,00 zt (stownie: czterdziesci
tysiecy ztotych).

Na potwierdzenie spetniania warunku Wykonawca sktada wraz z ofertg
oswiadczenie o spetnianiu warunku bedgce elementem ,Formularza oferty”
(Zatacznik nr 1).
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Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana,
zobowigzany jest do przedtozenia kopii aktualnej polisy OC (lub innego
dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie) wraz z dowodem optacenia
sktadki. Ubezpieczenie musi obowigzywac przez caty okres realizacji
zamoéwienia. W przypadku wygasniecia polisy w trakcie realizacji zamowienia
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego przedstawienia dokumentu
potwierdzajgcego jej kontynuacje lub zawarcie nowej umowy ubezpieczenia.

Ocena spetnienia wszystkich warunkéw udziatu w postepowaniu, bedzie
dokonana poprzez sprawdzenie czy ztozone przez Wykonawce
dokumenty/oswiadczenia potwierdzajg spetnienie warunku udziatu

w postepowaniu, zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”.

Przedtozone dokumenty powinny potwierdzac¢ spetnianie przez Wykonawce
warunku udziatu w postepowaniu, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcow dodatkowych
informacji/dokumentéw/wyjasnien w zakresie ztozonej oferty na kazdym etapie
postepowania.

Oferta Wykonawcy, ktory nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych w ust. 1 powyzej zostanie odrzucona.

. Sposobb przygotowania oferty

Oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ sporzgdzona na formularzu
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

. Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez

Zamawiajgcego. Dopuszcza sie ztozenie ofert na formularzach opracowanych
przez Wykonawce, pod warunkiem, ze bedg one zawieraty wszystkie wymagane
informacje i oswiadczenia.

Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w innym
jezyku niz jezyk polski powinny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta powinna zawierac¢:

a) Wypetniony ,Formularz ofertowy” (Zatgcznik nr 1) wraz z oswiadczeniem
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,

12
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b) Wypetiony ,Wykaz zaméwien” (Zatgcznik nr 2) wraz z listami
referencyjnymi lub innymi dokumentami wystawionymi przez podmiot, na
rzecz ktérego wykazane zamowienia byty wykonywane, potwierdzajgcymi,
ze zrealizowane zamowienia zostaty wykonane nalezycie.

c) W przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje petnomocnik
(osoba nie umocowana do tych czynno$ci w dokumentach rejestracyjnych
Wykonawcy) nalezy do oferty dotgczy¢ skan stosownego pethomocnictwa.

5. Oferta i zatgczniki muszg by¢ podpisane przez upowaznionego(ych)
przedstawiciela(i) Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy
okreslong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy lub przez
petnomocnika. Podpis winien by¢ sporzgdzony w sposob umozliwiajgcy jego
identyfikacje np. ztozony wraz z imienng pieczatkg lub czytelny (z podaniem
imienia i nazwiska).

6. Zamawiajgcy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu o0 zamowienie sg
jawne. Oferty sg udostepniane na pisemny wniosek Wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferty w postepowaniu, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jesli Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg
by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j. Dz. U.
z 2026 r. poz. 85) informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktore
jako cato$¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informaciji albo
nie sg tatwo dostepne dla takich osob, o ile uprawniony do korzystania z
informaciji lub rozporzgdzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci,
dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

7. W przypadku gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
Zamawiajgcy wymaga, aby informacje zastrzezone jako tajemnica
przedsiebiorstwa byly przez Wykonawce przestane w osobnym pliku lub mailu
z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” oddzielnie od pozostatych,
jawnych elementoéw oferty w sposéb niebudzacy watpliwosci, ktére sposrod
zawartych w ofercie informacji stanowig takg tajemnice. Strony zawierajgce
informacje, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, winny by¢ oddzielnie ze sobg
potgczone, ale ponumerowane z zachowaniem kontynuacji numeracji stron
oferty.
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Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczgcych nazwy firmy, adresu oraz
ceny zawartych w ofercie.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze zmienic lub wycofac

swojg oferte w sposob tozsamy z formg ztozenia oferty.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty.

12.Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu

VII.
1.

VIIL.

1.

zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé
termin zwigzania oferta.

Sposobb skladania ofert

Oferty stanowigce odpowiedz na Zapytanie ofertowe nalezy sktada¢ za pomocg
systemu Baza Konkurencyjnosci, ktory jest dostepny pod adresem

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ poprzez zaktadke
,LOFERTY” dostepng w karcie Zapytania ofertowego (ogtoszenia).

Termin nadsytania ofert zostat okreslony w ramach ogtoszenia opublikowanego
na Bazie Konkurencyjnosci.

Oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami musi zosta¢ podpisana przez osobe lub
osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z zasadami
reprezentacji wynikajgcymi z wiasciwego rejestru (KRS, CEIDG) albo przez
nalezycie umocowanego petnomocnika oraz ztozona w jednej z nastepujgcych
postaci: skanu oferty podpisanej wtasnorecznie albo pliku elektronicznego
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.
Oferta nie zawierajgca wymaganego podpisu zostanie odrzucona pod rygorem
niewaznosci.

Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia terminu nadsytania ofert.
Kazdorazowo zamieéci stosowng informacje w Bazie konkurencyjnosci pod

adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w tresci
ogtoszenia.

Kryteria oceny ofert oraz sposob przeprowadzenia oceny

Oferty sporzgdzone zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym, ztozone przez Wykonawcéw nie podlegajgcych wykluczeniu oraz
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spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu, zostang ocenione wedtug
nastepujgcych kryteriow oceny:

Kryterium 1 - ,,Cena brutto” (C) — waga 100 pkt.

W kryterium ,Cena brutto” Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie informaciji
podanych przez Wykonawce w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1).

W Formularzu Oferty, Wykonawca zobowigzany jest podac cene brutto oraz
majgcyg zastosowanie stawke podatku VAT, zaokrgglone do dwdch miejsc po
przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrgglania liczb.
Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

Cena brutto jest ceng ostateczng obejmujgcg wszystkie koszty i sktadniki
cenotwdrcze zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, np. towar, koszty
transportu, opakowania i ubezpieczenia, innych optat, jezeli Wykonawca takie
przewiduje, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty
niezbedne do prawidtowego, petnego i terminowego wykonania przedmiotu
zamowienia, wynikajgce z warunkow i obowigzkow okreslonych w Zapytaniu
ofertowym, jak i wkasnej wiedzy i doswiadczenia.

Cena za oferowany przedmiot zamdwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza
sie wariantowosci cen.

Warto$¢ punktowa w niniejszym kryterium obliczana bedzie w sposéb
nastepujgcy: Cena brutto = (cena brutto najtanszej sposréd ztozonych
ofert / cena brutto badanej oferty) x 100

Oferta moze otrzymac za kryterium ,Cena brutto” maksymalnie 100 punktéw.

. Punktacja bedzie zaokrgglana do dwoch miejsc po przecinku przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokrgglania liczb. Oferta moze otrzymaé¢ maksymalnie
100 punktow.

. Za najkorzystniejszg ekonomicznie i jakosciowo oferte zostanie uznana oferta
Wykonawcy, ktéry nie podlega wykluczeniu, spetnia wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu oraz w toku oceny uzyska najwyzszg liczbe punktow.

. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokonac¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawig takg samag
cene, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych. Wykonawcy skfadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
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5. W przypadku Wykonawcow, ktérzy we wskazanym terminie ztozyli oferty, ale nie
zawierajg one wymaganych dokumentéw i oswiadczen lub ztozone dokumenty
i oSwiadczenia sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ztozenia brakujgcych
dokumentow lub oswiadczen, ich uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Niedotrzymanie przez Wykonawce wskazanego przez Zamawiajgcego terminu
bedzie skutkowac¢ odrzuceniem oferty. Uzupetnieniom, poprawie lub
wyjasnieniom podlegajg jedynie braki lub btedy o charakterze formalnym. Nie
dopuszcza sie mozliwosci zmiany warunkow ztozonej oferty.

6. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamodwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetyczne;j
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy ztozenia
w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultaciji
z wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej
ofercie.

7. Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyniku postepowania w Bazie

konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
w karcie Zapytania ofertowego (ogtoszenia).

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do anulowania lub uniewaznienia
postepowania, na kazdym jego etapie jezeli nie ztozono zadnej oferty lub nie
ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu; cena najkorzystniejszej oferty
lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty; postepowanie jest
obarczone niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg udzielenie
zamowienia przy poszanowaniu zasady uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcow lub obowigzujgcych przepisow prawa; wystgpita istotna
zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego. Wykonawcom nie przystuguja
zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego w przypadku skorzystania przez
niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w zdaniu poprzednim.
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IX. Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego oraz sposéb porozumiewania sie

X.
1.

zamawiajacego z wykonawcami

. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie

tre$ci Zapytania ofertowego za posrednictwem systemu Baza Konkurencyjnosci
poprzez zaktadke ,PYTANIA” dostepng w karcie Zapytania ofertowego
(ogtoszenia).

. Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu

skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania
wptynie do niego nie pézniej niz na 3 dni przed uptywem terminu na sktadanie
ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie do
Zamawiajgcego w terminie pézniejszym lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajgcy zamiesci tre$¢ wyjasnien i odpowiedzi w Bazie Konkurencyjnosci
w zaktadce ,PYTANIA” dostepnej w karcie Zapytania ofertowego (ogtoszenia).
Wyjasnienia i odpowiedzi stanowi¢ bedg integralng czes¢ niniejszego Zapytania
ofertowego.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie w kazdym czasie przed uptywem terminu

skfadania ofert prawo wprowadzenia zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
ofertowego. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany lub uzupetnienia,
informacja o tym fakcie zostanie niezwtocznie zamieszczona w Bazie
Konkurencyjno$ci.

W przypadku gdy zmiana, o ktdrej mowa w pkt. 4 powyzej powodowac bedzie
konieczno$¢ modyfikacji ofert, Zamawiajgcy w trybie opisanym w pkt. 4 przedtuzy
jednoczesnie termin skfadania ofert.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w pkt. 2 powyze;.

Formalnosci zwigzane z podpisaniem umowy

Zamawiajgcy wezwie pisemnie lub e-mailem Wykonawce, ktérego oferta zostata
wybrana za najkorzystniejszg, do zawarcia umowy, okreslajgc miejsce i termin jej
zawarcia.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub uchyla sie od jej podpisania,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.
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Xl. Istotne postanowienia umowne

Przedmiot umowy

1.

Przedmiotem Umowy jest kompleksowa organizacja i realizacja szkolenia
warsztatowego w dniach ............. dla.............. uczestnikow,
obejmujgcego zapewnienie:

a) .oooen... sali szkoleniowej, na ........ 0sob, dostepnejw dniu .........
b) zakwaterowaniadla ............. uczestnikow,

c) wyzywienia w trakcie szkoleniadla ............. oséb.

. Szkolenie realizowane bedzie w wymiarze ........ godzin dydaktycznych, tj.

po ........ godzin dydaktycznych w kazdym dniu szkoleniowym.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu Umowy z nalezytg
starannoscig, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zasadami
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wymaganiami dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

Wykonawca zapewni wszelkie pozostate Swiadczenia i czynnosci
niezbedne do nalezytej realizacji Szkolenia, wynikajgce z OPZ oraz
charakteru ustugi kompleksowe;.

Zakwaterowanie zostanie zapewnione w hotelu o standardzie minimum
3%, spetniajgcym wymagania okreslone w Rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie
(Dz.U. 2004 Nr 188 poz. 1945 z pézn. zm.). Wykonawca zobowigzuje sie,
na zgdanie Zamawiajgcego, przedstawic¢ aktualng decyzje wtasciwego
organu potwierdzajgcg zaszeregowanie obiektu do rodzaju i nadanie
kategorii (kategoryzacje) wymagang niniejszg Umowa.

W przypadku braku mozliwosci zapewnienia wymaganej liczby miejsc
noclegowych w jednym obiekcie, Zamawiajgcy dopuszcza
zakwaterowanie czesci uczestnikow w drugim obiekcie noclegowym, pod
warunkiem ze tgcznie spetnione sg nastepujgce warunki:

a) drugi obiekt spetnia wszystkie wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym i OPZ, w szczegdlno$ci w zakresie standardu, wyposazenia
oraz dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami;

b) drugi obiekt jest zlokalizowany w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od
miejsca realizacji Szkolenia lub w czasie dojscia pieszo nie dtuzszym niz
15 minut;
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c) zapewnione zostanie zakwaterowanie uczestnikow w sposob
organizacyjnie spéjny i nieutrudniajgcy udziatu w Szkoleniu.

Wszystkie elementy przedmiotu Umowy muszg by¢ realizowane z
poszanowaniem zasad dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami,
zgodnie ze ,Standardami dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027"
oraz zgodnie z OPZ.

Wykonawca zapewnia gotowos$¢ organizacyjng i ciggtos¢ swiadczenia
przez caty okres realizacji Szkolenia oraz zakwaterowania, w
szczegolnosci poprzez skoordynowanie dostepnosci sal, ustug
gastronomicznych oraz zakwaterowania w czasie i warunkach
umozliwiajgcych nieprzerwang realizacje programu Szkolenia zgodnie z
OPZ.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikow
nie pézniej niz na 3 dni kalendarzowe przed terminem Szkolenia.

10.Zmiana ostatecznej liczby uczestnikow w zakresie £10% (przewidziana w

zapytaniu ofertowym) skutkuje odpowiednim dostosowaniem swiadczen
zaleznych od liczby uczestnikdw oraz rozliczeniem wedtug stawek
jednostkowych.

Realizacja ustugi

1.

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu Umowy zgodnie z jej
postanowieniami, Zapytaniem ofertowym w tym Opisem Przedmiotu
Zamowienia oraz ztozong Ofertg, z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej od podmiotu profesjonalnie zajmujgcego sie organizacjg
szkolen i ustug hotelarsko-gastronomicznych.
Wykonawca oswiadcza, ze:
a. dysponuje odpowiednim zapleczem organizacyjnym, lokalowym i
technicznym do realizacji Umowy,
b. zapewnione przez niego obiekty i ustugi spetniajg wymagania
sanitarne, przeciwpozarowe oraz BHP,
c. realizacja Umowy nie narusza praw oséb trzecich.
Realizacja ustugi nastepuje po uprzednim uzgodnieniu harmonogramu
szkolenia z Zamawiajgcym przed rozpoczeciem Szkolenia. Wykonawca
zobowigzany jest dostosowac organizacje swiadczen do harmonogramu
przekazanego przez Zamawiajgcego.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é za organizacje i koordynacije
wszystkich elementéw Szkolenia, w szczegdélnosci za zapewnienie:
a. dostepnosci sal szkoleniowych w godzinach zgodnych z
harmonogramem,
b. terminowego i prawidtowego Swiadczenia ustug gastronomicznych,
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c. gotowosci pokoi hotelowych w dniu przyjazdu uczestnikow,
d. wiasciwej obstugi technicznej i organizacyjne;j.

5. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania
podwykonawcow oraz innych oséb, przy pomocy ktorych realizuje
Umowe, jak za dziatania wtasne.

6. W trakcie realizacji Umowy Zamawiajgcy jest uprawniony do biezgcego
monitorowania realizacji ustugi, w tym w szczegoélno$ci do:

a. kontroli spetnienia wymagan okreslonych w OPZ,

b. weryfikacji standardu obiektu oraz jakosci $wiadczonych ustug,

c. zgtaszania uwag i zastrzezen wymagajgcych niezwtocznej reakcji
Wykonawcy oraz zgdania ich niezwtocznego usuniecia.

7. W przypadku stwierdzenia w trakcie realizacji Szkolenia nieprawidtowosci
mozliwych do usuniecia, Wykonawca zobowigzany jest do ich
niezwtocznego usuniecia, nie pozniej niz w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, adekwatnym do charakteru uchybienia pod rygorem
naliczenia kar umownych zgodnie z Umowa.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia statego przedstawiciela
odpowiedzialnego za koordynacje realizacji Umowy, obecnego w miejscu
realizacji Szkolenia przez caty czas jego trwania.

9. Za dzien wykonania Umowy uwaza sie dziehn zakonczenia Szkolenia oraz
podpisania przez Zamawiajgcego protokotu odbioru, z zastrzezeniem
postanowien dotyczgcych wad i kar umownych.

10. Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg Umowy, w tym koszty sal
szkoleniowych, noclegéw, wyzywienia, przerw kawowych, mediow,
sprzagtania , obstugi technicznej i organizacyjnej oraz inne koszty
niezbedne do nalezytej realizacji Umowy, ponosi Wykonawca i sg one
wliczone w cene Umowy.

11. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego oraz
uczestnikdw Szkolenia za szkody powstate w zwigzku z realizacjg Umowy,
w tym szkody na osobach i mieniu, na zasadach okreslonych w
obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci za dziatania i
zaniechania osob, ktérymi sie postuguje.

12.Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Umowy zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosci przepisami
sanitarnymi, przeciwpozarowymi, BHP oraz dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami.

Odbiér ustugi

1. Odbidr przedmiotu Umowy nastepuje po zakonczeniu realizacji szkolenia
poprzez sporzgdzenie i podpisanie przez Strony protokotu odbioru.

2. Protokoét odbioru sporzadzany jest w formie pisemnej i stanowi podstawe
do wystawienia faktury przez Wykonawce oraz rozliczenia Umowy.
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Zamawiajgcy dokona odbioru w terminie 5 dni roboczych od dnia
zakonczenia szkolenia.
W ramach odbioru Zamawiajgcy jest uprawniony do weryfikacji w
szczegolnosci:
a. liczby zrealizowanych dni i godzin szkoleniowych,
zapewnienia sal szkoleniowych,
zapewnienia zakwaterowania i jego standardu,
zakresu i jakosci wyzywienia,
spetnienia wymagan dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami,
f. zgodnosci realizacji ustugi z Umowg i Zapytaniem ofertowym, w
tym OPZ.
Protokét odbioru zostanie podpisany, jezeli Zamawiajacy nie stwierdzi wad
istotnych.
Przez istotne naruszenie Strony rozumiejg w szczegodlnosci:
a. brak zapewnienie ktoregokolwiek z kluczowych elementow
Swiadczenia,
b. naruszenie wymagan dotyczgcych bezpieczenstwa uczestnikdéw lub
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami,
c. istotne odstepstwo od OPZ wptywajgce na cel i jakos¢ Szkolenia.
Z uwagi na charakter ustugi polegajacej na organizacji Szkolenia w scisle
okreslonym terminie, Strony zgodnie przyjmujg, ze wady lub niezgodnosci
ujawnione po zakonczeniu Szkolenia co do zasady nie podlegajg
usunieciu w naturze, a roszczenia Zamawiajgcego realizowane sg
poprzez naliczenie kar umownych, obnizenie wynagrodzenia lub
dochodzenie odszkodowania na zasadach ogdlnych.
Podpisanie protokotu odbioru nie wytgcza prawa Zamawiajgcego do
dochodzenia roszczen z tytutu nienaleznego wykonania Umowy, jezeli
niezgodnosci ujawnig sie po jego podpisaniu.
Niepodpisanie protokotu odbioru z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy wytgcza mozliwos¢ wystawienia faktury do czasu wyjasnienia
zastrzezen Zamawiajgcego.

®ooo

Cena i warunki ptatnosci

1.

Strony ustalajg catkowitg cene za realizacje przedmiotu Umowy w
wysokosci .......... zt brutto (stownie: ............ ), zgodnie z Ofertg
Wykonawcy

Z zastrzezeniem postanowien dotyczacych zmiany liczby uczestnikow,
cena, ma charakter wynagrodzenia ryczaltowego w rozumieniu art. 632
Kodeksu cywilnego.

3. W skiad wynagrodzenia wchodzg nastepujgce stawki jednostkowe:
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cena brutto wynajmu sali szkoleniowej (1 dzien —...... osoéb) —
............... zt,

cena brutto ciggtej przerwy kawowej (1 osoba / 1 dzien) —...............
zt,

cena brutto zakwaterowania (1 osobodoba) — ............... z,
cena brutto sniadania (1 osoba) — ............... zt,

cena brutto obiadu (1 osoba) —............... zt,

cena brutto kolacji (1 osoba) —............... zt.

W przypadku zmiany liczby uczestnikow w zakresie £10%
wynagrodzenie Wykonawcy ulega odpowiedniemu zwiekszeniu lub
zmniejszeniu proporcjonalnie do faktycznej liczby uczestnikéw, wytgcznie
w zakresie Swiadczen zaleznych od liczby oséb (zakwaterowanie,
wyzywienie, przerwy kawowe), wedtug stawek jednostkowych
okreslonych w ust. 3.
Zmiana liczby uczestnikdw w zakresie wskazanym w ust. 4 nie stanowi
zmiany ogolnego charakteru Umowy i nie wymaga zawarcia aneksu.
Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty niezbedne do prawidtowe; i
kompletnej realizacji przedmiotu Umowy, w szczegolnosci koszty:

wynajmu sal,

zakwaterowania,

wyzywienia,

przerw kawowych,

obstugi technicznej i organizacyjne;j,

mediow,

sprzatania,

podatkow, optat i innych swiadczenh publicznoprawnych,

ubezpieczenia OC
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty zaliczki w wysokosci 30%
catkowitej ceny brutto, o ktorej mowa powyzej, w terminie 7 dni od dnia
doreczenia prawidtowo wystawionej faktury zaliczkowe;j.
Warunkiem rozpoczecia realizacji przedmiotu Umowy jest zaptata
zaliczki.
Kwota zaptaconej zaliczki zostanie zaliczona na poczet wynagrodzenia
koncowego i pomniejszy wartos¢ faktury koncowej.
Podstawg do wystawienia faktury koncowej jest podpisany przez
Zamawiajgcego protokot odbioru.
Ptatnos¢ pozostatej czesci wynagrodzenia (70% ceny brutto, z
uwzglednieniem ewentualnych zmian liczby uczestnikow) nastgpi na
podstawie prawidtowo wystawionej faktury, w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia Zamawiajgcemu.
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Faktura powinna zosta¢ doreczona Zamawiajgcemu w formie
elektronicznej na adres: mbernacik@centrumkomunikacji.org

Zaptata nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze, pod warunkiem ze rachunek ten jest ujawniony w wykazie
podatnikow VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administraciji
Skarbowej (tzw. ,biata lista podatnikéw VAT”), zgodnie z art. 96b ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

W przypadku gdy rachunek wskazany na fakturze nie jest ujawniony w
wykazie, Zamawiajgcy uprawniony jest do wstrzymania ptatnosci do
czasu wskazania rachunku spetniajgcego powyzsze wymogi, bez
negatywnych konsekwencji dla Zamawiajgcego.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Kary umowne
1.

Strony ustalajg, iz z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
Umowy stosowane bedg kary umowne w wysokosciach okreslonych w
niniejszym paragrafie.

. Zamawiajgcy jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy nastepujgcych

kar umownych:

a) w przypadku braku zapewnienia gotowosci do realizacji Szkolenia w
uzgodnionym terminie rozpoczecia, w szczegolnosci w przypadku braku
zapewnienia sal szkoleniowych, zakwaterowania lub wyzywienia zgodnie
z Umowag — w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto;

b) w przypadku istotnego naruszenia wymagan okreslonych w Umowie lub
OPZ, w szczegdlnosci dotyczacych:

- standardu obiektu,

- dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami,

- liczby miejsc noclegowych,

- zapewnienia wymaganych diet,

- minimalnych parametrow wyzywienia,

- wyposazenia sal szkoleniowych,

Zamawiajgcy moze naliczy¢ kare umowng w wysokosci 5%
wynagrodzenia umownego brutto za kazde stwierdzone istotne
naruszenie;

c) w przypadku zmiany miejsca realizacji Szkolenia bez uprzedniej
pisemnej zgody Zamawiajgcego — w wysokosci 10% wynagrodzenia
umownego brutto;

d) w przypadku niewykonania ktoregokolwiek z elementow swiadczenia —
wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto za kazdy niewykonany
element;
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e) w przypadku odstgpienia od Umowy lub jej wypowiedzenia z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 20% wynagrodzenia
umownego brutto.

4. Wynagrodzeniem umownym, o ktébrym mowa w niniejszym paragrafie, jest
catkowita cena brutto (cena ofertowa), niezaleznie od ewentualnego
zwiekszenia lub zmniejszenia liczby uczestnikéw w granicach +- 10%,
skutkujgcego odpowiednim przeliczeniem wynagrodzenia.

5. taczna wysokosc¢ kar umownych naliczonych Wykonawcy na podstawie
niniejszej Umowy nie moze przekroczy¢ 30% wynagrodzenia umownego
brutto.

6. Wykonawca ma prawo dochodzi¢ od Zamawiajgcego kary umownej za
odstgpienie od Umowy przez Wykonawce z przyczyn, za ktore
odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajgcy, w wysokosci 20% wynagrodzenia
umownego.

7. Strony zastrzegajg mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogélnych, o ile kary umowne nie pokryjg
wysokosci szkody powstatej w wyniku niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy.

8. Kary umowne sg ptatne w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Strone
wzywang do zaptaty kary umownej pisemnego wezwania od Strony
wzywajgcej do zaptaty kary umownej, na rachunek bankowy w nim
wskazany. Za date zaptaty uznaje sie dzieh uznania na rachunku Strony
wzywajgcej do zaptaty kary umownej.

9. Zamawiajgcy jest uprawniony do potrgcenia kary umownej z
przystugujgcego Wykonawcy Wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza
zgode i do czego upowaznia Zamawiajgcego bez potrzeby uzyskania
odrebnego pisemnego potwierdzenia.

Zmiany umowy

. Poza innymi okolicznosciami przewidzianymi w Umowie, Strony mogg dokonac

zmiany Umowy w przypadku wystgpienia jednej z okolicznosci wymienionych

ponizej:

1.1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é wprowadzania istotnych zmian
postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w sytuacjach okreslonych
w sekcji 3.2.4 pkt 4 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na
lata 2021-2027 na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia
2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027.Tym samym zmiany nie mogg
prowadzi¢ do zmiany ogdlnego charakteru umowy, nie mogg naruszaé
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zasady konkurencyjnosci oraz muszg sie miesci¢ w limitach okreslonych
Wytycznymi.

1.2. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany ostatecznej liczby uczestnikow
Szkolenia w granicach +10% liczby wskazanej w § 2 ust. 1 Umowy. Tym
samym:

a)
b)
c)

d)

Zmiana ta skutkuje odpowiednim dostosowaniem Swiadczen zaleznych
od liczby uczestnikow.

Rozliczenie nastepuje wedtug stawek jednostkowych okreslonych w § 5
Umowy.

Zmiana liczby uczestnikbw w powyzszym zakresie nie stanowi zmiany
charakteru Umowy.

Zmiana ta nie wymaga zawarcia aneksu i nastepuje na podstawie
pisemnej informacji Zamawiajgcego przekazanej \WWykonawcy.

1.3. Termin wykonania zleconych zadah moze ulec zmianie w nastepujgcych
sytuacjach:

a)

W przypadku wystgpienia sity wyzszej, tj. zdarzenia nieprzewidywalnego,
bedacego poza kontrolg Stron Umowy. W takim przypadku termin
realizacji Umowy zostanie wydtuzony o czas wystgpienia zdarzenia oraz
usuwania jego skutkow.

W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy lub
Zamawiajgcego, pod warunkiem, ze zmiana ta wynika z okolicznosci,
ktorych Wykonawca lub Zamawiajgcy nie mogli przewidzie¢™ na etapie
publikacji Zapytania ofertowego lub skfadania oferty i nie jest przez nich
zawiniona. Termin realizacji Umowy zostanie wydtuzony o czas
niezbedny do eliminacji okolicznosci, za ktore Zamawiajgcy lub
Wykonawca nie odpowiadajg;

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w Projekcie
Zamawiajgcego wymagajgcych akceptacji Instytucji Zarzadzajgcej. W
takim przypadku termin realizacji Umowy i poszczegdlnych etapow moze
zosta¢ wydtuzony o czas odpowiadajgcy okresowi od ztozenia wniosku

0 zmiane Projektu przez Zamawiajgcego do czasu akceptacji zmian
przez Instytucje Zarzadzajgcqg oraz ewentualnie o czas wymagany na
wprowadzenie zmian w Projekcie, jezeli wigzac sie one bedg

z koniecznoscig podijecia dodatkowych czynnosci przez Wykonawce. W
takim przypadku terminy wykonania zadanh zostang uzgodnione wspolnie
przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce.

1.4.Inne zmiany:
a) W przypadku zmiany regulacji prawnych obowigzujgcych w dniu

podpisania Umowy z Wykonawcg, ktéra bedzie przewidywata nowe
wymagania co do sposobu realizacji jakiegokolwiek zobowigzania
okreslonego Umowg;
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b) W przypadku otrzymania decyzji Instytucji Zarzgdzajgcej zawierajgcej
zmiany zakresu zadan, terminodw realizacji czy tez ustalajgcej dodatkowe
postanowienia, do ktérych Zamawiajgcy zostanie zobowigzany.

1.5. Warunki zmian:

a) Inicjowanie zmian — na pisemny wniosek Wykonawcy lub Zamawiajgcego
zawierajgcy uzasadnienie;

b) Forma zmian — aneks do Umowy z Wykonawcg w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Ubezpieczenie

1.

Wykonawca zobowigzany jest posiadaC przez caty okres realizacji Umowy
ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, obejmujgce szkody osobowe i rzeczowe moggce powstac w
zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy, na sume gwarancyjng nie nizszg niz
40 000,00 zt (stownie: czterdziesci tysiecy ztotych).

. Wykonawca zobowigzany jest przed podpisaniem Umowy przedtozy¢

Zamawiajgcemu kopie aktualnej polisy OC wraz z dowodem optacenia sktadki
lub innym dokumentem potwierdzajgcym obowigzywanie ubezpieczenia.

W przypadku wygasniecia polisy w trakcie realizacji Umowy Wykonawca
zobowigzany jest do niezwlocznego  przedstawienia  dokumentu
potwierdzajgcego jej kontynuacje lub zawarcie nowej umowy ubezpieczenia,
zapewniajgcej ciggtos¢ ochrony ubezpieczeniowe.

. Brak posiadania waznego ubezpieczenia OC w trakcie realizacji Umowy

stanowi istotne naruszenie Umowy i moze stanowi¢ podstawe do odstgpienia
od Umowy przez Zamawiajgcego.

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy wobec Zamawiajgcego oraz uczestnikow
Szkolenia nie jest ograniczona wysokoscig sumy gwarancyjnej ubezpieczenia.

Klauzula informacyjna dot. Art. 13 oraz Art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO)

. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania i ochrony danych osobowych

uzyskanych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosci z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO)
oraz innymi wtasciwymi przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

. Wykonawca ma obowigzek przekazania wszystkim osobom fizycznym,

ktorych dane osobowe przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku ze
ztozeniem oferty w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe i realizacjg zamdwienia
informacje zawarte w klauzulach informacyjnych bedgcych elementem
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Formularza ofertowego (zatgcznik nr 1), co Wykonawca potwierdza
stosownym oswiadczeniem.

Xlll. Zataczniki do zapytania ofertowego

Zatgcznik nr 1: Formularz oferty

Zatgcznik nr 2: Wykaz zamdéwien
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